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generalinio direktoriaus

2025 m. spalio mén. 2 d. jsakymu Nr. V-51

UAB ,, MAZEIKIU SILUMOS TINKLAI*

POSEDZIU, SUSIRINKIMU IR PASITARIMU GARSO JRASU
DARYMO IR SAUGOJIMO TAISYKLES

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

UAB ,,Mazeikiy Silumos tinklai* (toliau — Bendrové) Posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasy
darymo ir saugojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja posédziy, susirinkimy ir pasitarimy
garso jrasy, kurie laikomi posédzio protokolu ir kity garso jrasy, iSskyrus telefono pokalbiy jrasus (toliau
— Garso jrasai) tvarkymg Bendrovéje, taip uztikrinant Lietuvos Respublikos ir Europos Sgjungos teisés
akty reikalavimus.

Vykdant Garso jraSy tvarkyma, vadovaujamasi Europos Parlamento ir Tarybos Reglamento (ES)
2016/679 nuostatomis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

Duomeny valdytojas — UAB ,,Mazeikiy Silumos tinklai“ (166901968, Montuotojy g.10, LT-89101,
Mazeikiai).

II. SAVOKOS

Duomeny subjektas - asmuo, kuriam priklauso Taisyklése nurodytais tikslais tvarkomi asmens
duomenys.

Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas tinkamai
informuoto duomeny subjekto valios iSreiskimas pareiskimu arba vienareikSmiais veiksmais, kuriais jis
sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys.

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens
duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip antai rinkimas,
jraSymas, raSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava, susipaZinimas,
naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuris
vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Duomeny valdytojas yra
Bendrove.



2.6.

2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

34.
34.1.
34.2.

3.4.3.
3.44.

3.5.

4.1.

4.2.

4.3.

Garso jrasas — Bendrovés posédzio, susirinkimo ar pasitarimo garso jrasas, kuris laikomas posédzio
protokolu, arba kitas Bendrovés veiklos vykdymo tikslais tvarkomas garso jraSas, iSskyrus telefono
pokalbiy jrasus garso jrasus.

Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentas (ES) 2016/679.

III. GARSO JRASU TVARKYMO APIMTYS IR TIKSLAI

Garso jrasai daromi ir $iy jraSy duomenys tvarkomi siekiant uztikrinti teisétus Bendrovés interesus, t.y.
skaidrig Bendrovés veikla, ir siekiant tinkamai vykdyti teisés akty, taikomy Bendrovei ir jos
darbuotojams, jgyvendinimg. Duomeny tvarkymo teisétumo pagrindai: Reglamento 6 str. 1 d. (f) p. —
Bendrovés teiséto intereso tinkamai vykdyti veikla, teikti paslaugas ir vykdyti savo, kaip viesojo Silumos
ir karsto vandens tiekéjo funkcijas, uztikrinimas

Garso jrasy darymo tikslinguma, apimtis, posédzius, susirinkimus ar pasitarimus, kuriy metu daromas
garso jrasas, jrangos sumontavimg ar iSmontavimg, darbo rezimus bei specifikacijas nustato Bendrovés
vadovas ar jo jgaliotas darbuotojas, atsakingas uz Garso jrasy tvarkymg jverting, ar toks duomeny
tvarkymas bus teisétas asmens duomeny apsaugos pozitriu. Konkretus sarasas Bendrovés vykdomy
posédziy, susirinkimy ir pasitarimy bei kity operacijy, kuriy metu atliekami garso jrasai, pateikiamas $iy
Taisykliy Priede Nr. 1.

Visais atvejais, prie§ pradedant garso jrasy darymg nauju tikslu, siekiant jvertinti, ar operacijg vykdyti
galima, vadovaujantis Reglamento reikalavimais ir Bendrovés Asmens duomeny tvarkymo politika,
atliekamas teiséto intereso balanso testas.

Tvarkomi asmens duomenys:

Garso jraso turinys;

Informacija apie posédj, susirinkima ar pasitarimg, kurio metu daromas garso jrasas, jame dalyvaujancius
Bendrovés darbuotojus ir treCiuosius asmenis;

Garso jraSo metaduomentys: data, pradzios ir pabaigos laikas.

Pagal poreikj — informacija apie posédzio, susitikimo ar susirinkimo esminius jvykius bei iy jvykiy laiko
zymes Garso jrasuose.

Garso jraSy duomenys negali biiti tvarkomi nesuderinamais su Siose Taisyklése nustatytais tikslais.

IV. GARSO JRASU TVARKYMO PRINCIPAI

Jei kitaip nenurodyta Siose Taisyklése, be Bendrovés vadovo ar jo jgalioto darbuotojo, atsakingo uz Garso
jrasy tvarkyma, raSytinio nurodymo draudziama:
4.1.1. Pradéti ar sustabdyti Garso jraSymo operacijas, keisti darbo parametrus ar darbo rezima;
4.1.2. Perzitréti bendrovés tvarkomus Garso jraSus, leisti susipazinti su jais tretiesiems asmenims,
atlikti juose pakeitimus, daryti kopijas ar juos trinti.
Bendrovés darbuotojai, pastebéje garso jraSymo sistemos darbo sutrikimus ar duomeny saugumo
pazeidimus, privalo nedelsdami informuoti Bendrovés darbuotoja, atsakinga uz Garso jrasy tvarkyma.
Bendroves vadovas nustato, kurie i§ Bendrovés darbuotojy jy darbo funkcijoms atlikti turi teis¢ gauti
prieigg prie Bendrovés tvarkomy Garso jrasy (nurodydamas, prie kokiy konkreciai Garso jrasy prieiga
suteikiama). Prieigos teisés prie Garso jrasy iSnyksta pasibaigus Bendrovés ir darbuotojo darbo
santykiams. Prieigos teisés prie Garso jrasy taip pat naikinamos Bendrovés vadovo jsakymu, pasikeitus
darbo funkcijoms j tas, kurioms vykdyti prieiga prie Garso jraSy nereikalinga, darbuotojui atlikus darbo
pareigy pazeidima, susijusj su Garso jraSy tvarkymu ar kitais atvejais, kai tai biitina Reglamente
nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams uZztikrinti.



4.4. Darbuotojai, kuriems suteikta prieiga prie Bendrovés tvarkomy Garso jraSy, Sig informacija naudoja
iSimtinai tik darbo funkcijy vykdymui ir (ar) pareigy, nustatyty Siose Taisyklése, jgyvendinimui.
Bendrovés darbuotojas, atsakingas uz Garso jrasy tvarkyma:
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organizuoja ir vykdo Garso jrasy jrangos Bendrové¢je poreiki, diegima ir (ar) priezitira;
koordinuoja Garso jrasy tvarkymo veiksmus;

uztikrina, jog Garso jraSy duomenys nebiity saugomi ilgiau, nei Siose Taisyklése jtvirtinti jy
saugojimo trukmés terminai ir nustato, kokiais budais ir priemonémis bus uztikrinamas S$iy
duomeny sunaikinimas suéjus nustatytiems saugojimo terminams;

esant Siose Taisyklése ir (ar) teisés aktuose nustatytiems pagrindams, koordinuoja Garso jrasy ar
ju kopijy teikima jgaliotiems Bendrovés darbuotojams, duomeny subjektams bei tretiesiems
asmenims;

inicijuoja ir jgyvendina bitinas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones;

stebi ir prizitri Garso jraSy jrangos veikima, koordinuoja sutrikimy Salinima;

yra atsakingas uz teiséto intereso balanso testy, susijusiy su Garso jrasy tvarkymu, atlikima bei iy
Taisykliy Priedo Nr. 1 tinkamg ir savalaikj pildyma;

yra atsakingas uz Taisyklése nustatyta Garso jraSy duomeny subjekty informavima apie tokj
duomeny tvarkyma;

yra atsakingas uz naujai priimty darbuotojy supazindinimag su Taisyklémis.

V. GARSO JRASYMAS, JRASU SAUGOJIMAS IR TEIKIMAS

Bendrovés darbuotojas, atsakingas uz Garso jrasy tvarkyma:

5.1.1.

5.1.2.
5.1.3.

garso jraSymo jrenginj jjungia prasidéjus posédziui, pasitarimui, susirinkimui ir posédzio,
pasitarimo, susirinkimo metu prizitri jo darba, o jrenginj i§jungia vadovaujanciam asmeniui
paskelbus posédzio, pasitarimo, susirinkimo pabaiga;

sustabdo garso jraSymo jrenginj posédzio, pasitarimo, susirinkimo pertraukos metu;

pasibaigus posédziui, pasitarimui, susirinkimui, ne véliau kaip kita darbo dieng garso jrasg perkelia
] garso jrasy saugojimo aplanka ir suarchyvuota (.zip arba .rar formatu) garso jraso kopijg — |
rezervinés kopijos aplanka;

perkeldamas garso jrasa j saugojimo aplanka, garso jraSui suteikia sutartinj pavadinimg: Bylos
indeksas, posédzio / pasitarimo / susirinkimo data (metai ménuo_diena garso bylos plétinys).

Jei ta pacia diena vyksta keli tos pacios bylos posédziai, pasitarimai, susirinkimai (daryta pertrauka,
atidétas sprendimo priémimas ar pan.), garso jraso sutartinio pavadinimo gale parasoma didzioji i§
eilés einanti lotyniska abécélés raidé.

Padarius Garso jrasa, ne véliau kaip kitag darbo dieng suraSo informacing pazyma, kurioje nurodoma
atitinkamo posédzio, pasitarimo, susirinkimo data, vieta, posédzio, pasitarimo, susirinkimo
pradzios ir pabaigos laikas, posédyje, pasitarime, susirinkime dalyvaujantys asmenys, jvykiai
posédyje, pasitarime, susirinkime, jy pradzios laikas, kita aktuali informacija (pagal $iy Taisykliy
Priede Nr. 2 nurodytg forma).

Garso jrasai kartu su Siose Taisyklése nurodytais papildomais duomenimis tvarkomi Priede Nr. 1
nurodytais terminais. Suéjus terminui duomenys naikinami, i$skyrus Siose taisyklése nurodytus atvejus.

Jeigu

Garso jraSy duomenys naudojami ar bus naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje ar

baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, Garso jrasy duomenys gali biiti saugojami

tiek,

kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa

nebereikalingi.
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Garso jrasy duomenys gali biti teikiami ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar teismui dél jy Zinioje
esan¢iy administraciniy, civiliniy ar baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais jstatymy numatytais
atvejais.

Jeigu Garso jraSas turi buti iSsaugotas ilgesnj nei Siose Taisyklése nurodytg laikotarpj, iSsaugojimu
suinteresuotas asmuo pateikia Bendrovei rastiska prasyma, kuriame turi biiti nurodyta, kokj Garso jrasa
(nurodant konkrety poséd;, susirinkimg ar pasitarima, jo datg ir laikg), kokiam laikotarpiui ir dél kokiy
priezas¢iy prasoma iSsaugoti. Sprendima i§saugoti ar nei§saugoti Garso jrasa ilgesniam laikotarpiui priima
Bendrovés darbuotojas, atsakingas uz Garso duomeny tvarkyma.

Garso jraSas yra sunaikinamas, kai tik iSnyksta priezastys, dél kuriy jo sunaikinimas buvo atidétas. Jeigu
Garso jrasas reikalingas tyrimui, $i informacija gali biti iStrinta tik subjekto, kuris, turédamas tam teise
paprasé ja saugoti, nurodymu ar pasibaigus nustatytam terminui.

Su garso jrasais turi teis¢ susipazinti atitinkamame posédyje, susitikime ar susirinkime dalyvave asmenys,
jy atstovai bei Bendrovés vadovo jgalioti Bendrovés darbuotojai. Sie asmenys taip pat turi teisg gauti
atitinkamo Garso jraso kopija.

VI. DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

Siekiant uztikrinti Garso jrasy duomeny sauguma, jgyvendinamos visos biitinos organizacings ir techninés
asmens duomeny saugumo priemonés, kurios nurodomos atskiruose vidiniuose Bendrovés
dokumentuose.

VII. DUOMENU SUBJEKTU INFORMAVIMAS

Bendrové uztikrina, kad duomeny subjektai biity informuojami apie Bendrovés vykdoma Garso jrasy
tvarkyma prie§ pradedant atitinkamg posédj, pasitarima ar susirinkima.

Informavimas vykdomas apie tai vieSai paskelbiant atitinkamo posédZzio, susirinkimo ar pasitarimo
pradzioje bei pateikiant posédzio, susirinkimo ar pasitarimo dalyviams pasiraSytinai PraneSima apie
asmens duomeny tvarkyma pagal Siy Taisykliy Priede Nr. 3 nustatytg forma.

PranesSimas gali biiti pakartotinai pasiraSytinai neteikiamas asmenims, pakartotinai dalyvaujantiems to
paties tipo posédZiuose, susirinkimuose ar pasitarimuose, jei jie jau anksCiau buvo pasiraSytinai
informuoti apie tokio tipo posédziy, susirinkimy ar pasitarimy Garso jrasy tvarkyma.

Duomeny valdytojo darbuotojai apie Garso jrasy tvarkyma taip pat informuojami supazindinant su §iomis
Taisyklémis pirmajg darbuotojo darbo diena.

VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Bendroves darbuotojai uz neteisétus, Sioms Taisykléms prieStaraujancius, veiksmus atsako Siy Taisykliy
ir Lietuvos Respublikos teisés akty numatyta tvarka.

Sios Taisyklés perziiirimos ir, esant poreikiui, atnaujinamos ne re¢iau kaip vieng kartg per kalendorinius
metus.

Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Taisyklémis bei jy pakeitimais supazindinami pasiraSytinai ar
kitu biidu, neabejotinai jrodanciu informavimo fakta.



UAB ,,Mazeikiy Silumos tinklai‘
Posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasy darymo ir saugojimo taisykliy,

patvirtinty generalinio direktoriaus
2025 m. spalio 2 d. jsakymo Nr. V-51

1 priedas

Priedas Nr. 1 / BENDROVES VYKDOMU POSEDZIU, SUSIRINKIMU IR PASITARIMU BEI KITUY OPERACIIU,
KURIU METU ATLIEKAMI GARSO JRASAI SARASAS

Eil POSEDZIU, SUSIRINKIMU IR PASITARIMU BEI Pagrindas Iraso
Nr. KITU OPERACIJU, KURIU METU ATLIEKAMI Garso jraso darymo tikslai pagal saugojimo
) GARSO IRASAI TIPAI Reglamenta terminai

DA (W=




UAB ,,Mazeikiy Silumos tinklai‘

Posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasy darymo ir saugojimo taisykliy,
patvirtinty generalinio direktoriaus

2025 m. spalio 2 d. jsakymo Nr. V-51

Priedas Nr. 2 // GARSO JRASO INFORMACINES PAZYMOS FORMA

INFORMACINE PAZYMA

data

2 priedas

Posédzio / pasitarimo /
susirinkimo pavadinimas

2 | Vieta

3 | Data

4 | Dalyviai

5 | Svarstyti klausimai
6 | Pradzios laikas

7 | Pabaigos laikas




8 | Esminiai jvykiai ir laiko
Zymos

Asmuo, atsakingas uz Garso jrasy daryma ir tvarkyma:

/vardas, pavarde, data, parasas/



UAB ,,Mazeikiy Silumos tinklai‘

Posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasy darymo ir saugojimo taisykliy,
patvirtinty generalinio direktoriaus

2025 m. spalio 2 d. jsakymo Nr. V-51

3 priedas

Priedas Nr. 3 // INFORMACINIO PRANESIMO APIE GARSO JRASU TVARKYMA
FORMA

PRANESIMAS APIE JUSU ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Informuojame, jog bus vykdomas §io posédzio / pasitarimo / susirinkimo garso jrasas.

PosédZio / pasitarimo / Dvisalés komisijos, susidedancios i§ Bendrovés administracijos deleguoty atstovy ir
susirinkimo pavadinimas | Bendrovés profesinés sajungos deleguoty atstovy, posédziai

Garso jraso darymo Dvisalés komisijos posédziy tinkamas protokolavimas, skaidrumo uztikrinimas (teisinis
tikslas pagrindas pagal Bendrajj duomeny apsaugos reglamentg — 6 str. 1 d. f p. (Bendrovés ir
treiyjy asmeny teiséty interesy uztikrinimas)
Garso jraso saugojimo 30 dieny
terminas
1. Duomeny valdytojas - UAB ,MAZEIKIU SILUMOS TINKLAI“ (juridinio asmens kodas 166901968, adresas Montuotojy g. 7,

wN

5.1
5.2.
5.3
5.4.
5.5.
5.6.
5.7.

Mazeikiai)

Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai nurodyti Bendrovés interneto svetainéje www.mst.lt

Asmens duomeny gavéjai. Garso jraSy duomenys gali biiti teikiami ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar teismui dél jy Zinioje
esanciy administraciniy, civiliniy ar baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais jstatymy numatytais atvejais.

Asmens duomeny Saltinis. Bendrové Jiisy asmens duomenis gauna tiesiogiai i§ duomeny subjekty (Jasy).

Uttikriname Siy Jiisy teisiy jgyvendinimg (detali informacija apie duomeny subjekty teisiy igyvendinima pateikta miisy Asmens
duomeny tvarkymo politikoje, vieSai skelbiamoje adresu www.mst.It):

teisg zinoti (biti informuotam) apie Garso jrasy tvarkyma;

teis¢ susipazinti su Garso jrasu ir gauti kopija;

teis¢ reikalauti iStaisyti netikslius ar neteisingus asmens duomenis;

teise reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ buiti pamirstam®);

teis¢ apriboti asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su juo;

teis¢ perkelti asmens duomenis;

teise¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Jisy duomenys nebus naudojami automatizuoty sprendimy pri€émimui
Jusy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

Skundy teikimas. JUs turite teis¢ skysti Bendrovés veiksmus (neveikima) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui
teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti teismui Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikimg).

Detalesne informacijg apie tai, kaip Bendrové tvarko posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasus, rasite Bendrovés
patvirtintose Posédziy, susirinkimy ir pasitarimy garso jrasy darymo ir saugojimo taisyklése.

SU PATEIKTA INFORMACIJA SUSIPAZINAU:

Vardas, pavardé Parasas Data


http://www.mst.lt/

